Polecenie nr 7/2008

Rektora Politechniki Częstochowskiej

z dnia 16 grudnia 2008 roku

w sprawie: zawierania umów cywilnoprawnych 

Działając na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku prawo o szkolnictwie wyższym, przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych oraz przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku kodeks pracy wprowadzam w życie następujące zasady zawierania w PCz umów cywilnoprawnych:

1. Niniejsze Polecenie reguluje zasady zawierania umów cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w ramach działalności wykonywanej osobiście

2. Zgodnie z art. 22 § 1² KP nie jest dopuszczalne zastępowanie umowy o pracę umową cywilnoprawną, w przypadkach kiedy postanowienia takiej umowy wyczerpują znamiona umowy o pracę.  

3. Zawierając umowę o pracę pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

4. Zawarcie umowy cywilnoprawnej nie jest dopuszczalne kiedy spełnia ona kryteria opisane w poprzednim punkcie, a jej przedmiotem są w szczególności prace administracyjne i biurowe. 

5. W ramach zasad określonych niniejszym Poleceniem stronom przysługuje prawo decydowania o charakterze umowy jaką zamierzają zawrzeć, przy czym decydująca pozostaje treść umowy, nie zaś jej nazwa. 

6. Wybrana przez strony podstawa nawiązania współpracy może zostać poddana ocenie sądu pracy na wniosek stron umowy lub inspektora pracy. 

7. Umowy cywilnoprawne nie podlegają przepisom cytowanej na wstępie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych, gdy:

a. przedmiotem umowy są usługi w zakresie badań naukowych i prac rozwojowych oraz świadczenie usług badawczych, które nie są w całości opłacane przez zamawiającego i których rezultaty nie stanowią wyłącznie jego własności;

b. wynagrodzenie za wykonanie prac objętych umową cywilnoprawną 
nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro.

8. Poza przypadkami określonymi w punkcie 7 jednostka organizacyjna winna złożyć wniosek o udzielenie zamówienia publicznego, w celu przeprowadzenia procedur przewidzianych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych, przy czym:

a. jeżeli przedmiotem umowy będzie dzieło spełniające warunki określone w przepisach ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych to właściwym trybem dla realizacji będzie zamówienie z wolnej ręki – art. 67 ust.1 pkt 1 lit. b Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych,

b. w pozostałych przypadkach trybem właściwym dla realizacji zamówienia publicznego będą tryby konkurencyjne przewidziane przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych.

9. Pojęcia badania naukowe i prace rozwojowe należy rozumieć zgodnie z definicją wynikającą z ustawy regulującej zasady finansowania nauki.
10. Umowy cywilnoprawne w imieniu Politechniki Częstochowskiej zawierane są przez działających łącznie Rektora lub upoważnionego Prorektora i Dziekana przy kontrasygnacie finansowej Kwestora, a w przypadku umów cywilnoprawnych zawieranych w ramach działalności naukowo – badawczej i usługowej również przez kierownika pracy.

11. Przed zawarciem umowy cywilnoprawnej Dziekan zwraca się z pisemnym wnioskiem do Rektora o wyrażenie zgody na jej zawarcie wraz z uzasadnieniem oraz wskazaniem źródła finansowania, z zastrzeżeniem punktu 13. 

12. Pismo zawierające zgodę Rektora, o której mowa w poprzednim punkcie stanowi integralną część umowy cywilnoprawnej.

13. Postanowienia punktu 11 i 12 nie dotyczą umów cywilnoprawnych, których źródłem finansowania są prace naukowo – badawcze i usługowe oraz umów, których przedmiotem są warunki wypłacania wynagrodzeń promotorom oraz za recenzje i opinie w przewodzie doktorskim lub habilitacyjnym.

14. W umowie cywilnoprawnej należy w sposób szczegółowy i wyczerpujący określić przedmiot umowy tzn. rodzaj pracy, miejsce wykonania umowy, a w przypadku kiedy przedmiotem umowy jest wykonywanie zajęć dydaktycznych również ilość godzin pracy. 

15. Za prawidłowe określenie przedmiotu umowy cywilnoprawnej realizowanej w ramach działalności naukowo – badawczej i usługowej odpowiada kierownik pracy, w pozostałych przypadkach Dziekan.

16. W umowie o dzieło należy dokładnie określić miejsce przechowywania materialnego nośnika dzieła (utworu) oraz osobę odpowiedzialną za jej przechowywanie. Materialny nośnik dzieła należy przechowywać w miejscu określonym w umowie cywilnoprawnej przez okres 5 lat licząc od końca roku kalendarzowego, w którym dzieło zostało wydane. 

17. Wynagrodzenie z tytułu wykonania umowy cywilnoprawnej jest realizowane w formie przelewu na rachunek bankowy zleceniobiorcy/wykonawcy wskazany w treści rachunku.

18. W przypadku dokonania w treści umowy jakichkolwiek poprawek oraz skreśleń konieczne jest zaparafowanie ich przez strony umowy. Wszelkie poprawki oraz skreślenia dokonane bez zaparafowania przez strony umowy nie będą wiążące.  

19. Dziekani zobowiązani są do prowadzenia rejestru zawieranych umów cywilnoprawnych, według załącznika do niniejszego Polecenia. Rejestr powinien obejmować wszystkie umowy cywilnoprawne zawierane w jednostce organizacyjnej, bez względu na źródło ich finansowania i być prowadzony w formie zwartej, w ramach jednego dokumentu.

20.  Wzory umów cywilnoprawnych stosowanych w Politechnice Częstochowskiej wraz z dokumentacją stanowią załączniki do niniejszego Polecenia, przy czym wzór umowy zlecenia stanowi załącznik nr 1, wzór umowy zlecenia dotyczącej usług w zakresie badań naukowych i prac rozwojowych oraz świadczenia usług badawczych, które nie są w całości opłacane przez zamawiającego i których rezultaty nie stanowią wyłącznie jego własności – załącznik nr 2, wzór umowy o dzieło – załącznik nr 3, wzór umowy o dzieło dotyczącej usług w zakresie badań naukowych i prac rozwojowych oraz świadczenia usług badawczych, które nie są w całości opłacane przez zamawiającego i których rezultaty nie stanowią wyłącznie jego własności – załącznik nr 4, rachunek – załącznik nr 5, oświadczenie o dobrowolnym ubezpieczeniu społecznym – załącznik nr 6, oświadczenie o dobrowolnym ubezpieczeniu chorobowym – załącznik nr 7 wzór rejestru umów cywilnoprawnych – załącznik nr 8.

21. Nadzór nad realizacją niniejszego Polecenia sprawują Kanclerz, Dziekani, kierownicy prac - stosownie do powierzonego zakresu działania.

22. W przypadkach zawierania umów cywilnoprawnych przez jednostki organizacyjne inne niż wydziały prawa i obowiązki Dziekana nałożone niniejszym Poleceniem przejmuje kierownik tej jednostki.  

23. Postanowień niniejszego Polecenia nie stosuje się do umów cywilnoprawnych zawieranych w ramach projektów współfinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej, Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz Mechanizmu Finansowego EOG.  

24. Traci moc Polecenie nr 8/2005 Rektora Politechniki Częstochowskiej z dnia 2 grudnia 2005 roku w sprawie zawierania umów cywilnoprawnych. 

25. Polecenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2009 roku.

REKTOR
Prof. dr hab. Maria Nowicka - Skowron
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