ZARZADZENIE Nr 310/2022
Rektora Politechniki Czestochowskiej

z dnia 11 pazdziernika 2022 roku

w sprawie: organizacji i przeprowadzania szkolen z zakresu bezpieczenstwa
informacji w systemach teleinformatycznych oraz ochrony danych
osobowych

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, s. 1,
z po6zn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 roku poz. 2247), zarzagdzam
co nastepuje:
§1
Obowigzek zaliczenia szkolen dotyczy wszystkich oséb zaangazowanych w procesy
przetwarzania danych osobowych lub wykonujgcych obowigzki z wykorzystaniem
systemow teleinformatycznych w zakresie:
1) ochrony danych osobowych;
2) bezpieczenstwa informacji w systemach teleinformatycznych.
§2

1. Szkolenia sg przeprowadzane w formie samoksztatcenia na podstawie materiatow

szkoleniowych zamieszczonych na platformie e-learningowej Politechniki

Czestochowskiej oraz  stronie internetowej Uczelnianego  Centrum

Informatycznego i konczg sie zaliczeniem w formie testu.
2. W celu zaliczenia wymaganych szkolen nalezy:

1) zalogowac sie na platformie e-learningowej i zapisa¢ sie na kurs ,Szkolenie

— Ochrona danych osobowych”.
2) zalogowa¢ sie na stronie internetowej Uczelnianego Centrum
Informatycznego oraz wybra¢ szkolenie online ,Szkolenie z zakresu

bezpieczenstwa informacji w systemach teleinformatycznych”.



3. Podstawg zaliczenia kazdego z wyzej wymienionych szkolen jest rozwigzanie

testu i uzyskanie co najmniej 80% prawidtowych odpowiedzi.
§3

1. Nowozatrudnieni pracownicy sg zobowigzani do zaliczenia szkolen, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2, w terminie 3 dni roboczych od daty zatrudnienia.

2. Pracownik po zaliczeniu szkolenia ,Szkolenie - Ochrona danych osobowych” jest
zobowigzany do wygenerowania potwierdzenia z dziennika ocen i przekazania
kopii w terminie 1 dnia roboczego od daty zaliczenia do Biura Ochrony Danych,
Informacji Niejawnych i Bezpieczenstwa. Szkolenie pn. ,Szkolenie z zakresu
bezpieczenstwa informacji w systemach teleinformatycznych” nie wymaga
dodatkowego potwierdzenia zaliczenia.

3. Niezaliczenie szkolen, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, spowoduje nieprzyznanie
uprawnien do pracy w systemach teleinformatycznych oraz wykonywania
czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

4. Zaliczenie szkolen jest potwierdzane na karcie obiegowej pracownika przez
jednostki, o ktérej mowa w ust. 1.

§4

1. Szkolenie dla pracownikéw obstugi z zakresu ochrony danych osobowych moze
zosta¢ przeprowadzone w formie stacjonarnej przez Inspektora Ochrony Danych.

2. Zaswiadczenie o zaliczeniu szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, wystawia
pracownikowi Inspektor Ochrony Danych, a jego kopie przekazuje do Biura
Ochrony Danych, Informacji Niejawnych i Bezpieczenstwa w terminie 1 dnia
roboczego od daty zaliczenia szkolenia.

§5

Obowigzek zaliczenia szkolen, o ktorych mowa w § 1, dotyczy rowniez doktorantow

i studentéw, ktérzy uczestniczg w procesach realizowanych przez Uczelnie. Zaliczenie

szkolenia powinno nastgpi¢ przed dopuszczeniem do udziatu w realizacji wyzej

wymienionych procesow.
§6

1. Nadzér nad zaliczeniem szkolen, o ktérych mowa w § 1, przez pracownikow
Uczelni sprawujg bezposredni przetozeni.

2. Nadzér nad udziatem w szkoleniu studentéw i doktorantéw, o ktérych mowa
w § 1, sprawuje odpowiednio:

1) prorektor ds. nauki lub prorektor ds. nauczania — w przypadku udziatu

w komisji 0 charakterze ogolnouczelnianym,



2) dziekani —w przypadku udziatu w komisjach wydziatowych.
§7
1. Niezaleznie od szkolen, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, szkolenia mogg by¢ rowniez
realizowane w nastepujgcych przypadkach:
1) na wniosek kierownikow jednostek organizacyjnych;
2) istotnej zmiany przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych
lub przetwarzania informacji w systemach teleinformatycznych;
3) wystgpienia przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych
lub bezpieczenstwa informacji w systemach teleinformatycznych.
2. Szkolenia, o ktérych mowa w ust. 1, organizuje:
1) Uczelniane Centrum Informatyczne w zakresie bezpieczenstwa informacji
w systemach teleinformatycznych;
2) Inspektor Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych.
§8
Pracownicy, studenci i doktoranci, ktérzy do dnia wejscia w Zzycie niniejszego
zarzadzenia ukonczyli szkolenia, o ktorych mowa w § 1, nie przystepujg do nich
ponownie.
§9
Wszyscy studenci, korzystajgcy z elektronicznej poczty studenckiej w domenie pcz.pl,
zapoznajg sie z zasadami bezpieczenstwa informacji w  systemach
teleinformatycznych po otrzymaniu dostepu do konta pocztowego.
§ 10
Traci moc Zarzgdzenie nr 101/2021 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia
16.03.2021 roku w sprawie organizacji i przeprowadzania szkolen z zakresu
bezpieczenstwa informacji w systemach teleinformatycznych oraz ochrony danych
osobowych.
§ 11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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